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1. OBJETIVO DEL SISTEMA

El Sistema de Rendicion de Cuentas tiene como objetivo simplificar el procedimiento para que los
titulares de las entidades rindan cuentas a la Contraloria General de la Republica, por los bienes
y fondos que administran, con el fin de incrementar los niveles de cumplimiento y promover el
control social y la transparencia. El Sistema de Rendicion de Cuentas nace ante la necesidad de
actualizar el procedimiento de presentacion de informes de rendicién de cuentas (IRC) a partir de
la publicacion de la DIRECTIVA N° 015-2016-CG/GPROD “RENDICION DE CUENTAS DE LOS
TITULARES DE LAS ENTIDADES”.

2. ALCANCE DEL SISTEMA

El Sistema de Rendicién de Cuentas proporciona las funcionalidades necesarias para que los
titulares de las entidades sujetas al ambito del SNC registren informacién sobre el uso de los
bienes o fondos del Estado, en formatos establecidos y envien dicha informacion a la CGR, para
la evaluacion de la misma.
Ademas, el sistema cuenta con las funcionalidades que permitiran realizar la evaluacion de la
informacion remitida por las entidades, obtener estadisticas de cumplimiento y consulta publica
de los informes.

3. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El sistema contempla, para el rol Titular, los siguientes puntos principales:

Este aplicativo es accedido desde Internet por las

Acceso al aplicativo personas que han pasado por un proceso de registro como
usuarios.

Consulta de informes de Permite al usuario ubicar algun informe de rendicion de

rendicién de cuentas cuentas correspondiente a su entidad.

Permite al usuario enviar el informe a La Contraloria

Envio de informe a CGR ! L.
General para su aprobacion u observacion.

Registro de usuarios Permite al usuario registrar a los usuarios operadores de
operadores las unidades ejecutoras que pertenecen al pliego.

Ver Informe de Rendiciéon Permite al usuario consultar la informacién registrada en
de Cuentas un informe de rendicién de cuentas de su entidad.




t( , MANUAL DE USUARIO
LA CONTRALORIA SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS

GENERAL DE LA REPUBLICA

4. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA
4.1.Acceso al aplicativo

Para ingresar a este mddulo ingrese la siguiente direccion:
http://www.contraloria.gob.pe

Se le mostrara una pantalla donde debe ingresar la informacion de usuario que se le ha
asignado:

"/ RENDICION
DE CUENTAS

Presentar tu
INFORME DE RENQ‘CIO
contribuye con el PAIS,

Ingreso al Sistema & Usuario

Bienvenidos al Sistema de Rendicion de Cuentas en linea. ~ = . N 0
ingrese usuario y contrasefia para acceder al sistema. Coukosehia Céadigo de Verificacion

50Nvid6 su Controsefia? S R —
scriba el fexto mostrado en imagen

INGRESAR

Luego de ingresar su informacion de usuario haga clic en “INGRESAR”.

Se le mostrara la pantalla de inicio con el menud de opciones correspondientes al rol Titular:

@ RENDICION

DE CUENTAS JUAN PEREZ SANCHEZ

{2 GESTION DE INFORMES DE RENDICION DECUENTAS (@ GESTION DE USUARIOS

Rol  TITULAR

BIENVENIDOS

SISTEMA DE RENDICION DE
CUENTASEN LINEA

MODULO AUTO INSTRUCTIVO SRC

PREGUNTAS FRECUENTES

MANUALES DE USUARIO

© 2016 Contraloria General de la Reptiblica del Peri



“ , MANUAL DE USUARIO
LA CONTRALORIA SISTEMA DE RENDICION DE CUENTAS

GENERAL DE LA REPUBLICA

4.2.Consulta de informes de rendicién de cuentas

Al hacer clic en la opcién “GESTION DE INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS” se
mostrara la siguiente pantalla:

/ RENDICION
DE CUENTAS . JUAN PEREZ S

Rol TITULAR & GESTION DE INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS K GESTION DE USUARIOS NOMBRE DE LA ENTIDAD

Gestion de Informes de Rendicion de Cuentas

Tipo de informe Periodo del informe Estado del informe
(SELECCIONE} B (SELECCIONE) EI (SELECCIONE) EI Q consultar
Relacion de informes -]
® Ver W EnviaraCGR
Entidad Tipo Periodo Fecha inicio Fechafin Estado Observaciones Documento
GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA INFORME POR PERIODO AN 2015 01/01/2015 31/12/2015 ENVIADO CGR
————————
Pagina de 1 10 B Mostrando 1 - 2 de 2
Esta pantalla presenta los siguientes filtros de busqueda:
Filtro Obligatorio Restricciones
Tipo de informe No Lista desplegable
Periodo del | No Lista desplegable
informe
Estado del | No Lista desplegable
informe

Al hacer clic en el boton “Consultar” se mostrara un listado de informes, que coincidan con los
filtros seleccionados. Estos resultados, se encuentran paginados con 10 registros por pagina por
defecto, pero que se puede cambiar a 15, 20 o 25, tal como se muestra en la figura:

Relacion de informes Q
® Ver @ Editar
Entidad Tipo Periodo Fecha inicio Fechafin Estado Observaciones Documento
Pagina det Mostrando 1- 1 de 1

Para descargar un informe de la lista, en formato PDF, se debe hacer clic en la imagen .
ubicado en la columna “Documento”.
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4.3.Envio de informe a CGR

Luego de realizar la busqueda y ubicar un informe de rendicion de cuentas, el usuario puede
seleccionarlo haciendo clic sobre la fila correspondiente:

Relacion de informes

@ Ver W EnviaraCGR
Entidad Tipo Periodo Fecha inicio Fecha fin Estado Observaciones Documento
GOBIERNQ REGIONAL AREQUIPA INFORME POR PERIODO AN 2015 01/01/2015 31/12/2015 ENVIADO C6R o
GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA INFORME POR PERIODO Fil 2016 01/01/2016 31/05/2016 PENDIENTE [&]

Pagina ‘1 | de1 mB Mostrando 1 - 2 de 2

Al hacer clic en el botén Enviar a CGR, se mostrara una pantalla con un men lateral izquierdo
con el menu “ESTADO FORMATOS”. En la seccién central se mostrara la pantalla con el listado
de unidades ejecutoras que pertenecen al pliego y con el estado de registro de cada formato

Gestion de Rendicion de Cuentas -> Enviar a CGR

fimd ESTADO FORMATOS

Estado de formatos de las UE

Unidad Ejecutora FO1 - Dat I FO2- i FO3 - Obras FO4 - Personal FO5 - Proyectos

GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA

DIRECCION DE RED DE SALUD N° 1 CAMANA CARAVELI
AUTORIDAD AUTGNOMA DE MAJES SIGUAS - AUTODEMA
UNIDAD DE GESTIGN EDUCATIVA LOCAL AREQUIPA SUR
DIRECCION REGIONAL DE SALUD AREQUIPA

INSTITUTO REGIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICA!
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL. AREQUIPA NOR

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION AREQUIPA
pagina ‘1 ‘ de 1 10 E| Mostrando 1 - 8 de 8

El contenido del Informe de licion de Cuentas ha sido validado por mi persona en calidad de titular de la entidad y asumo la responsabilidad de la informacién

reportada.

Para poder enviar el informe a la CGR, todas las unidades ejecutoras y la sede central deben
haber terminado de llenar sus formatos respectivos (todos los checks de las unidades ejecutoras
deben estar marcados).

Al validar que todos los formatos estén completados, el usuario debe marcar el check que indica
“El contenido del Informe de Rendicién de Cuentas ha sido validado por mi persona en calidad de
titular de la entidad y asumo la responsabilidad de la informacién reportada.” y hacer clic en el
boton “Enviar a CGR”. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion:

Enviar aCGR

EL informe se enviara a la Contraleria General de la Republica y al final se descargara una

constancia de remision del informe. ;Estd sequro que desea enviar el informe?

3 -
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Al hacer clic en “Si” el sistema enviara el informe a La Contraloria General y generara una
constancia de envio de informe que se descargara en formato PDF.

| Abriendo 47C92F2E-A7AA-4F93-86BB-2E0766363480.pdf

» R p—— = T4 X|

¢ || Q suscar *B 9 3 A& 9

que es; Adebe Acrobat Document (2.5 KB) Se esta descargando la constancia de
de: http://localhost:52190 remisién de informe.

Ha elegido abrir:
T1| 47C92F2E-ATAA-4F93-86BB-2E07663B3480.pdf

PR . . o 4
Qué deberfa hacer Firefox con este archivo Informe actualizado correctamente.

) Abrircon | Adobe Reader (predeterminada) - nviaraCGR

@ Gyardar archivo informe se enviard a La Contraloria General de la Republica y al final se descargaré una

istancia de remisi6n del informe. ¢Esta seguro que desea enviar el informe?

o -

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora

P —— N —
p

K ‘ Il‘f1 |QE}QE IHHIII| tj E3| & ;?| [] Tools

47CO2F. 93-86° 66383480

2E-ATAA-4F BB-2E07

CONSTANCIA DE REMISION DE INFORME

La Contraloria General de la Republica hace constar mediante la presente, la recepcién virtual del
Informe de Rendicién de Cuentas Por Periodo 2015 que contiene informacion del periodo
comprendido entre el 01/01/2015 y el 31/12/2015 de la entidad MINISTERIO DEL INTERIOR
cuyo titular es el sefior MONTALVAN PINCHI ESMILA identificado con DNI N° 42156456.

Viernes, 12 de agosto de 2016

Departamento de Prevencion de la Corrupcion
Contraloria General de la Republica

Nota:

La recepcion del Informe de Rendicién de Cuentas del Titular no constituye un indicador de
economia, eficiencia, transparencia o legalidad del gasto o actividades realizadas por las
entidades. La informacion reportada es sujeta de verificacion posterior.
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4.4.Registro de usuarios operadores

Al hacer clic en la opcién “GESTION DE USUARIOS” se mostrara, la siguiente pantalla:

"/ RENDICION
DE CUENTAS

ESMILAMONTALVAN PINCHI~

n GESTION DE INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS GESTION DE USUARIOS MINISTERIO DI RJIOR
Rol TITULAR =] o =] MINISTERIO DEL INTERIOR

Gestion de usuarios

Tipode documenta Namera de documents

(SELECCIONE)

Apellidos y nombres

& Consultar

[

Relacion de usuarios

+ nuevo T Eliminar

Entidad Nombresy apellidos i d c Rol Usuario
MINISTERIO DEL INTERIOR REYES TANTARICO ANGELICA DNI 43528545 RLAROSA@CONTRALORIA GESTOR UO E32816
POLICIA NACIONAL DEL PERU MUROZ BENDEZU LUZ MARIA DNI 42511333 RLAROSA@CONTRALORIA GESTOR UE E33234

Pigina | N ‘ det 10 B Mostrando 1 - 2 de 2

Esta pantalla presenta los siguientes filtros de basqueda:

Filtro Obligatorio Restricciones
Tipo de documento No Lista desplegable
Numero de documento No Caja de texto
Apellidos y nombres No Caja de texto

Al hacer clic en el botén “Consultar” se mostrara una lista de usuarios, que coincidan con los
filtros seleccionados. Estos resultados, se encuentran paginados con 10 registros por pagina por
defecto, pero que se puede cambiar a 15, 20 o 25. Igualmente se puede cambiar de pagina
actual haciendo clic en los hipervinculos de la parte inferior de la grilla.

Relacion de usuarios

+ Nueve il Eliminar

Entidad Nombres y apellidos

Rol Usuario

POLICIA NACIONAL DEL PERU MUROZ BENDEZU LUZ MARIA 42511333 RLAROSA@CONTRALORIA GESTOR UE E33234

10 EI

Mostrando 1 - 2 de 2

Pigina ‘1 | ded

Crear usuario

Al hacer clic en el botén “Nuevo” se mostrara una ventana pop up para ingresar la informacion
del usuario que se quiere registrar.

Nuevo usuario

Tipo de documento N° de documento

(SELECCIOME) B | |

Apellido paterno Apellido materno Mombres

Email Entidad Rol Fecha de inicio en el cargo

(SELECCIONE) B | s

| (SELECCIONE) =]

)
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El usuario selecciona el tipo de documento e ingresa el numero de documento y presiona “Enter”
para que el sistema busque al usuario en RENIEC y devuelva sus datos.

Nuevo usuario

Tipo de documento M° de documento Apellido paterno Apellido materno Mombres

|Z| | 42525652 PEREZ MEMDEZ JUAMN ALONSO

Entidad Fecha de inicio en el cargo

Rol
(SELECCIONE) B [SELECCIONE) B :l =

Al presionar el boton “Aceptar”, el sistema valida la informacién registrada, cierra la ventana pop
up y actualiza la lista.

Eliminar usuario

Al presionar el botén “Eliminar” se mostrara una ventana pop up de confirmacion:

Usuarios

¢Esta seguro de eliminar este registro?

Al hacer clic en “Si” el sistema eliminara al usuario y actualizara la lista.
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4.5.Ver Informe de Rendicién de Cuentas

Luego de realizar la basqueda y ubicar un informe de rendicién de cuentas (como se describe en
el numeral 4.2 de este manual), el usuario puede seleccionarlo haciendo clic sobre la fila
correspondiente:

Relacion de informes -]
+ Nueve @ Ver @ Editar
Entidad Tipo Periodo Fecha inicio Fecha fin Estado Observaciones Documento
MINISTERIO DE SALUD INFORME POR PERIQ 2015 01/01/2015 31/12/2013 PENDIENTE (]
Pagini | 1 | de 1 o 1 1del

Al hacer clic en el botén Ver, se mostrara una pantalla con un menu lateral izquierdo con 5
opciones correspondientes a los 5 formatos que puede registrar un gestor de unidad organica. En
la seccion central se mostrara, en modo de sélo lectura, la pantalla con la informacion registrada
del formato seleccionado en el menu de la izquierda. Por defecto aparece seleccionada la opcion
correspondiente al formato de Datos generales:

_ Datos Generales

L FO1-DATOS GENERALES

3 Foz- PLANEAMIENTO Entidad

Mivel de gobierno Sector
MINISTERIO DE SALUD GOBIERNO MACIOMAL SALUD
s FO3- OBRAS
Tipo de documento de identidad Mumero de documenta Titular del pliego
'?—L_ FO4 - PERSOMAL DNI 42027315 CASTILLO BELLIDO ROSA MERCEDES
N R Tipo de informe Fecha de inicio del pericdo reportado Fecha de fin del periodo reportado
= FO5-PROYECTOS
INFORME POR PERIODO ANUAL 01/01/2015 31/12/2015
Relacion de Unidades Ejecutoras del Pliego (-]
T e Fecha de inicio Formato
N® Unidad Ejecutora Apellidos y nombres documento de documento de enel cargo registrade
identidad identidad 2 g
1 MINISTERIO DE SALUD CASTILLO BELLIDO ROSA DHI 41017315 10/10/2010 1,2,3,4y5
2 DIRECCION DE SALUD Il LIMA 5 MEZA LUCANA LUZ MARI DHI 3,4y5
Pagin; |1 | del 0 v wdo1-2de2

Comentarios(*)
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Si el usuario requiere consultar la informacién del formato de personal debera hacer clic en la
opcion “FO2 - PLANEAMIENTO” del menu lateral izquierdo. Se mostrara la informacion registrada
del formato seleccionado en modo de sélo lectura:

Planeamiento

- DATOS GENERALES

01-2014-CEPLAM - Directiva
"Mo" o "Mo se encuentra

! FO2 - PLANEAMIENTO 1. ;La entidad ha desarrollado un proceso de planeamiento estratégico conforme a lo establecido en la Directiva n
General del Proceso de Planeamiento Estratégico del Sistema Macional de Planeamiento Estratégico? Sila respues
3-OBRAS bajo el alcance de |a Directiva”, responda las preguntas 4y &,

04 - PERSONAL Si No Mo se encuentra dentro del alcance de la Directiva

05 - PROYECTOS Comentarios:

2. 5isu respuesta a la pregunta anterior s Si, indigue ;En qué fase del proceso de planeamiento estratégico se encuentra |a entidad?
Fase prospectiva Fase estratégica Fase institucional

3. 5ilaentidad se encuentra en lafase institucional, responda: ;El PEI cuenta con el Informe Técnico del CEPLAN (Art. 48 de |a Directiva n® 001-
2014-CEPLAN)?

Si No Mo aplica

nforme técnico: Fecha de informe: Comentarios:

4. ;La entidad que dirige cuenta con un PEI aprobada?

Si No

Si el usuario requiere consultar la informacién del formato de personal debera hacer clic en la
opcion “FO3 - OBRAS” del menu lateral izquierdo. Se mostrara la informaciéon registrada del
formato seleccionado en modo de sdlo lectura:

I ds
01-DATOS GENERALES
02 - PLANEAMIENTO seleccione Unidad Ejecutora:
$ ros-oBras Tobas N
FO4 - PERSOMNAL
- LTRSS Informacion relacionada a obras (-]
Monto (5/) en obras al Estudios de
Mimero de obras del periodo reportado final del periodo preinversidn de
reportado abras
Alinicio Alfinal
Tipo Iniciad: En X Ejecuta
Segin | _
de enel N elabora _ _ | Ejecuta  en Nimere  Costo
En Registr:  Con adicion| expedie
obras En o aiia| Periode| o . i L - de X (2 obras (3} (3}
" Paralin ejecuci Paraliz Conclui Liquida  en codigo superio| técnico
registra| ejecuci reportz( ., NFOBr swip | ZERdiE paralizz
técnico 15%
(4}

Obras p 6 1 3 3 3 3 3 3 2 | 125000 980250 102560 2 50060 1 2
adminis
directa
Obras p
contrati

@ 2016 Contraloria General de la Bepublica del Perl
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Si el usuario requiere consultar la informacién del formato de personal debera hacer clic en la
opcion “F04 - PERSONAL” del menu lateral izquierdo. Se mostrara la informacion registrada del
formato seleccionado en modo de sélo lectura:

DATOS GEMERALES

- PLANEAMIENTO
- OBRAS
FO4 - PERSONAL

EZ] FO5-PROYECTOS

Personal

Seleccione Unidad Ejecutora:

TODAS v

Informacion relacionada a personal

Cantidad de Cantidad de Gasto totalen
Régimen legal personal al inicio personal al final personal al inicio
- - del periodo del periodo del periodo
reportado reportado reportado (5/) (1)
Dei * 276 - Carrera administrativa 12 14 50002

8 - Régimen de la activida

M 1057 - Contrato Administratiy

Ley N® 29444 - Carrea pablica magisterial

3y Ley N° 30220 - Docentes universitar,

3536 - Profesionales de la salud
Ley M® 28561 - Asistenciales de salud

| o hIZ I0ITT - M=naierrzdne

Gasto totalen
personal al final
del periodo
reportado [5/)

100002

Si el usuario requiere consultar la informacion del formato de proyectos de inversion publica
debera hacer clic en la opcion “FO05 - PROYECTOS” del menu lateral izquierdo. Se mostrara la
informacion registrada del formato seleccionado en modo de sélo lectura:

A FO1 - DATOS GENERALES
i FO2 - PLANEAMIENTO

s FO3- OBRAS

=& FO4-PERSOMNAL

FOS - PROYECTOS

Proyectos de inversién publica

Seleccione Unidad Ejecutora:

TODAS v

Proyectos de inversion publica

. Fecha de
Caod SNIP del
odigo © Denominacién del proyecto declaracion de Objetivo/Finalidad
proyecto g~
viabilidad

14 <« | Pagina (o de | s> B 10 ¥

Componentes

Monto

Monto de inversion
del proyecto (5/) (1)
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5. CONSULTAS Y REPORTES

No aplica.

6. GLOSARIO DE TERMINOS

CGR: Contraloria General de la Republica.

IRC: informe de rendicién de cuentas.

Titular: Titular del pliego obligado a presentar su informe de rendicion de cuentas.

Hipervinculo: Objeto en una pantalla que actlia como enlace hacia otra pantalla.

Ventana pop up: Pantalla que emerge al ser invocada desde otra pantalla la cual permanece
abierta.

7. GLOSARIO DE PREGUNTAS FRECUENTES

Las preguntas frecuentes son:

- En enviar a CGR ¢Puedo marcar un formato como completado?
No, los Unicos que pueden marcar como completado un formato son los responsables de la
unidad ejecutora.

8. GLOSARIO DE PROBLEMAS FRECUENTES

Los problemas frecuentes son:

- No se puede registrar un usuario por que no se encuentra disponible el servicio de
RENIEC

Este problema se debe a que probablemente el servicio de RENIEC no se encuentre
disponible, en ese caso puede esperar un momento y volver a intentarlo o comunicarse a los
nameros que figuran en la pantalla principal del sistema.

9. DESCRIPCION DE PERFILES

- Titular: Puede acceder a las funcionalidades de consulta de IRC correspondientes a su
entidad y de envi6 de informes a CGR, asi como también gestionar sus usuarios
operadores.

10. MAPA DE NAVEGACION DEL SISTEMA

El siguiente esquema representa la estructura del Sistema de Rendicion de Cuentas para el rol
Titular:

Gestion de Informes de Rendicion de Cuentas
| Enviar a CGR
| ESTADO FORMATOS
Gestién de Usuarios
| Usuarios




